Mehr Word im Web
Lösung zur Aufgabe in Datenquelle1leicht:


Strg +A, Shift + F9 zeigt die Feldfunktionen
Rufen Sie Register Sendungen auf und schauen Sie sich mit den Befehlen [image: ] Vorschau Ergebnisse und [image: ][image: ][image: ][image: ][image: ] die einzelnen Datensätze an!



«Vorname» «Name»
«Adresse1»
«Plz» «Ort»

«Anrede» «Name» 
zu meiner Geschäftseröffnung am kommenden Freitag lade ich Sie herzlich ein.

Freundliche Grüße
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