Mehr Word im Web

Formatierung
Formatierung verändert das Aussehen der Objekte, nicht den Inhalt. Formatierung erhöht den Komfort des Betrachters, verbessert die Lesbarkeit des Dokuments. Für die Funktion des Programms ist Formatierung grundsätzlich irrelevant.

WORD stellt Ihnen Zeichen-, Absatz- und Seitenformatierungen zur Verfügung, mit denen Sie Ihre Texte gestalten können.
Für die Formatierung stehen die gebräuchlichsten Befehle auf der Format-Symbolleiste zur Verfügung. Sie sollte daher sinnvollerweise immer eingeblendet sein (Ansicht – Symbolleisten – Format).

Formatierung verwürfelt
das Aussehen Dokuments der Objekte, nicht den Inhalt. Formatierung erhöht den des Komfort Betrachters, verbessert die Lesbarkeit verändert des. Für die des Programms Ansicht ist Formatierung grundsätzlich irrelevant. Formatierung
WORD stellt Ihnen Zeichen-, Absatz- und Funktion zur Verfügung, mit denen Sie Ihre Verfügung Texte gestalten können. Seitenformatierungen
sinnvollerweise Für die Formatierung stehen die sein gebräuchlichsten Befehle auf der Format-Symbolleiste zur. Sie sollte daher immer eingeblendet (– Symbolleisten – Format).

Aufgabe:�Die blau geschriebenen Begriffe im Text „Formatierung verwürfelt“ sind an die falschen Stellen geraten. 


Korrigieren Sie den Text mit


Menübefehlen


Mit dem Kontextmenü


Mit der Zwischenablage


Mit der Maus














